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Introduzione 
 
 
Pur rimanendo inalterati i dati richiesti rispetto agli anni scorsi, dalla corrente stagione è 

stata modificata la modalità di acquisizione delle anagrafiche degli atleti presenti nei CFT, 

che non avviene più tramite la compilazione del form di Google Drive, bensì mediante la 

piattaforma Extranet del Settore Giovanile e Scolastico della FIGC, cui si accede con le 

credenziali rilasciate al momento della registrazione. Qualora la società non fosse censita al 

portale Extranet, nelle pagine successive è comunque illustrata anche la procedura per la 

preventiva registrazione, oltre alle modalità operative per l’inserimento dei dati anagrafici. 

In questo modo, poiché i principali dati anagrafici degli atleti vengono acquisiti in automatico 

dall’archivio della FIGC, si ha la garanzia della loro correttezza formale e, nel contempo, le 

società disporranno, a costo zero, di un gestionale dei tesserati da utilizzare per i propri 

fini organizzativi. Le società dovranno pertanto integrare soltanto i campi vuoti non presenti 

nel database della Figc, come ad esempio i dati anagrafici dei genitori, indispensabili per 

ottenere già precompilate le dichiarazioni liberatorie. 

Il coinvolgimento attivo delle società è perciò fondamentale per la concreta realizzazione del 

progetto, che si rafforza arricchendo il rapporto collaborativo e consolidando il principio di 

condivisione. 

Il presente tutorial è quindi finalizzato a fornire alle società, i cui atleti sono stati selezionati 

per l’attività dei C.F.T., le principali indicazioni operative per la compilazione delle schede 

anagrafiche, fermo restando la disponibilità dei responsabili organizzativi dei C.F.T. di 

riferimento ad offrire ulteriore e mirata assistenza. 
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Raccolta dati anagrafici degli atleti iscritti alle attività dei CFT 
 

• Il Centro Federale Territoriale chiede alle società di appartenenza degli atleti la 
massima disponibilità e collaborazione nella raccolta delle anagrafiche dei propri 
tesserati utilizzando, come modalità operativa, la compilazione on-line che consente 
l’immediata acquisizione, nel database centralizzato, dei dati inseriti. 

• Rispetto alle stagioni precedenti, la compilazione non avviene più tramite il modulo 
realizzato con Google Drive, bensì collegandosi alla piattaforma SGS Extranet Figc, 
che consente alle società di accedere direttamente all’elenco dei propri tesserati e di 
selezionare gli atleti scelti per il C.F.T. di competenza. 

• Utilizzando questa procedura si ha la certezza dei corretti elementi anagrafici 
principali degli atleti (cognome, nome e data di nascita, codice fiscale), che in passato 
hanno procurato diversi problemi di raccolta e gestione dei dati. 

 

Modalità operative per la compilazione della parte anagrafica 
 
Per accedere alla piattaforma SGS Extranet, le società devono aprire il browser e digitare l’url: 
https://servizi.figc.it/ExtranetSGS, quindi, dopo la visualizzazione dell’Home Page, è necessario 
accreditarsi cliccando sul pulsante “ ”. 

 

 
Figura 1 - Home Page SGS Extranet 

Qualora la società non fosse già registrata nella piattaforma Extranet, lo può fare in modo autonomo 
premendo sul pulsante “Registrati” 
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Nella successiva pagina visualizzata, la società deve inserire il proprio numero di matricola e cliccare 
sull’icona della lente. 
 

 
Figura 2 - Selezione registrazione società in Extranet 

 
Successivamente viene visualizzata la pagina con il codice inserito e il nominativo della società risultante 
dall’anagrafica della Figc, con i campi proposti per la compilazione. L’indirizzo e.mail e la password 
inseriti costituiranno le credenziali per l’accesso alla piattaforma Extranet. Il cognome ed il nome, 
invece, si riferiscono ad un referente della società. 
 

 
Figura 3 - Scheda per la registrazione della società 
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Inserite le credenziali (corrispondono a quelle già in possesso delle società per la registrazione dei propri 
tecnici o, per nuove registrazioni, a quelle inserite come indicato in figura n. 3), viene visualizzata l’Home 
Page (figura n. 4) 
 
Nella parte in alto a destra è indicata la denominazione della società, mentre nella riga orizzontale sono 
posizionate le etichette dei pulsanti per aprire i vari formati. 
 

 
Figura 4 - Home Page Società 

 
 

Sezione dati anagrafici dell’atleta 
 
Cliccando sul pulsante “Anagrafica”, viene visualizzato l’elenco dei tecnici censiti dalla società e facenti 
parte del proprio settore giovanile (figura n. 5). È tuttavia una sezione ininfluente ai fini della 
registrazione degli atleti tesserati, bensì è resa disponibile per completare l’archivio societario anche con 
le figure tecniche. 
 
Cliccando invece sul pulsante “Dati Atleti (CFT)”, viene visualizzato l’elenco degli atleti della società che 
fanno parte di un CFT (e, come è illustrato nelle pagine successive, l’eventuale elenco di tutti gli atleti 
tesserati per la società). 
 
Per “popolare” questa sezione, creando le anagrafiche, la società può procedere in due modi: 
 
1.- Cliccando sul pulsante “Atleti”, visualizzando tutti i propri tesserati attivi nella stagione corrente e 
selezionando i nominativi scelti per i CFT; 
 
2.- Cliccando sul pulsante “Dati Atleti (CFT)” e proseguire poi premendo il pulsante “Aggiungi”. 
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Figura 5- Elenco Allenatori e dirigenti del Settore Giovanile della società 

 
1.- Creazione Lista atleti selezionati nei CFT utilizzando la funzione “Atleti” 
 
Dopo aver scelto di premere sul pulsante “Atleti” dalla barra delle etichette poste orizzontalmente in 
alto della pagina visualizzata, viene proposto l’elenco di tutti gli atleti tesserati dalla società nella 
stagione corrente (figura n. 6), che sono presenti nel database della FIGC: 
 

 
Figura 6 - Elenco "Atleti" tesserati della società 

Dall’elenco è necessario cliccare sul pulsante “Censisci” in corrispondenza della riga dell’atleta scelto. 



 

Tutorial per Società - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati per i C.F.T. 
 

7 

CENTRI FEDERALI TERRIORIALI 

Proseguendo, vengono proposte alcune schede. Nella prima scheda è richiesto di scegliere, dal menù a 
tendina, il CFT nel quale è stato selezionato il proprio tesserato. 
 

 
Figura 7 - Scheda inserimento dati società 

 Denominazione ed indirizzo della società (campi con sfondo in grigio) vengono proposti in automatico e 
non sono modificabili. La società deve invece: 

- Selezionare la tipologia della società (Puro settore giovanile, Lega Nazionale Dilettanti, Lega 
Professionisti, Campionati Nazionali Femminili) 

- Cognome, nome e cellulare del referente vengono proposti dal profilo utente della società 
collegata, ma possono essere modificati. 

Tutti i campi contraddistinti dall’asterisco in rosso, sono obbligatori. Contrariamente, come 
illustrato più avanti, al momento di inviare la scheda compilata verrà segnalato l’elenco degli errori 
riscontrati, che dovranno essere modificati per poter proseguire nel salvataggio delle operazioni 
effettuate. 
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I dati del tesserato vengono proposti in automatico e non sono modificabili in quanto attinti dal 
database della FIGC. Deve poi essere inserito manualmente l’indirizzo di residenza dell’atleta. In alcuni 
campi sono indicate le formattazioni che bisogna osservare per evitare segnalazioni di errore. 

 

 
Figura 8 - Scheda inserimento dati anagrafici dell'atleta 
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Continuando, vengono richiesti il documento dell’atleta e le generalità dei genitori (figure n. 9 e n. 10). 
I dati anagrafici dei genitori sono necessari per ottenere già precompilate le dichiarazioni liberatorie. 
 

 
Figura 9 - Dati del documento atleta e generalità del papà. 

Attenzione: Qualora il tesserato sia privo di uno o di entrambi i genitori, inserire nei campi del papà i 
dati del tutore, mentre in quelli della mamma, digitare “NN” nei campi Cognome, nome, luogo di 
nascita ed e.mail; “01/01/2019” nel campo Data di nascita, “111/1111111” nel campo cellulare, o altri 
numeri di fantasia. Contrariamente, essendo campi comunque obbligatori, la procedura non 
consentirebbe il salvataggio anche dei dati del tesserato. 



 

Tutorial per Società - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati per i C.F.T. 
 

10 

CENTRI FEDERALI TERRIORIALI 

 

 
Figura 10 - Generalità della mamma - Allegati 

Si consiglia, prima del salvataggio, di allegare sempre la scansione in PDF del certificato di idoneità e del 
documento di identità, in modo che siano direttamente disponibili anche al Responsabile Organizzativo 
del CFT.  Questa funzionalità è peraltro molto utile anche alla società: collegandosi da remoto e 
accedendo alla procedura con le proprie credenziali, in caso di necessità il referente della società 
avrebbe infatti l’opportunità di prelevare i documenti senza doversi recare negli uffici sociali. 
  



 

Tutorial per Società - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati per i C.F.T. 
 

11 

CENTRI FEDERALI TERRIORIALI 

2.- Creazione Lista atleti selezionati nei CFT utilizzando la funzione “Dati atleti (CFT)” 
 
In alternativa alla creazione della lista atleti selezionati nei CFT come indicato nelle pagine precedenti, la 
società può utilizzare la procedura prevista cliccando sul pulsante “Dati Atleti (CFT)” posto nella barra 
orizzontale in alto e, nella successiva scheda che viene visualizzata, premendo sul pulsante “Aggiungi” 
 

 
Figura 11 - Elenco "Dati Atleti (CFT)" 

Viene proposta la scheda per la selezione del CFT, identica a quella di cui alla figura n. 7 per 
l’integrazione dei dati della società. 
 

 
Figura 12 - Scheda inserimento dati società 
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Procedendo nella compilazione dei diversi moduli, per i dati dell’atleta sarà sufficiente digitare 
nell’apposito campo i primi tre caratteri del cognome per aprire un menù a tendina con l’elenco dei 
tesserati il cui cognome inizia con i tre caratteri inseriti. 
 

 
Figura 13 - Scheda selezione tesserato 

Selezionando il tesserato “Rossi”, i dati vengono riportati in automatico nella scheda. Tutte le altre 
schede, per inserimenti manuali dei dati, sono identiche a quelle descritte per la precedente procedura. 

 
Figura 14 - Scheda anagrafica atleta, dopo la selezione 
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Nel momento in cui un atleta è stato regolarmente “censito”, cioè quando la società ha provveduto a 
creare l’anagrafica per il CFT, cliccando sul pulsante “Atleti”, nell’elenco viene visualizzata la presenza al 
CFT e la possibilità di modificarne eventualmente i dati. 
 

 
Figura 15 - Elenco "Atleti" dopo la creazione dell'anagrafica CFT 

Attenzione: possono essere modificati soltanto i campi che sono stati inseriti manualmente dalla società 
e ovviamente non quelli acquisiti in automatico dal database della FIGC i cui campi, per precauzione, 
sono quindi bloccati. 
 
Dopo il corretto salvataggio, l’applicazione crea in automatico, in formato PDF, la scheda anagrafica e le 
varie dichiarazioni liberatorie già precompilate. Per scaricare tale documentazione è sufficiente cliccare 
sul pulsante PDF posto nella riga dell’atleta appena inserito. 
 

 
Figura 16- Elenco Atleti (CFT) 
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Dopo aver cliccato sul pulsante “PDF”, la società può salvare il file o aprirlo direttamente, selezionando 
la scelta nella finestra che viene visualizzata. 

 
Figura 17 - Salvataggio scheda PDF 

 
A questo punto alla società è richiesto di: 

- stampare il documento pdf ricevuto; 

- far sottoscrivere ai genitori le dichiarazioni liberatorie allegate; 

- scansionare e inserire le dichiarazioni sottoscritte nella scheda dell’atleta, richiamandola 
tramite l’opzione “modifica”; 

- consegnare ai genitori stessi tutta la documentazione cartacea; 

- informare i genitori di provvedere a consegnare necessariamente i documenti al CFT di 
riferimento in occasione dell’incontro di accoglienza, o al massimo entro la prima seduta 
di allenamento programmata. 

 
Qualora la società abbia altri atleti selezionati nel C.F.T., per ognuno di essi dovrà proseguire nella 
compilazione dei moduli, ripetendo le operazioni sopra illustrate. 

 
Se la società, al ricevimento del modulo pdf, riscontrasse degli errori nei dati inseriti, può procedere 
alla correzione cliccando sul pulsante a sfondo verde “modifica” e riscaricando successivamente il PDF 
corretto. 
 
Quando la società ha caricato la scansione delle liberatorie sottoscritte (vedi figura n. 18), viene 
attivato nell’elenco atleti l’apposito pulsante per scaricarlo (figura n. 19). 
 



 

Tutorial per Società - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati per i C.F.T. 
 

15 

CENTRI FEDERALI TERRIORIALI 

 
Figura 18 - Scheda anagrafica atleta: sezione Allegati 

 

 
Figura 19 - Elenco Atleti CFT - Pulsante Liberatoria 

 
  

Pulsante per 
caricamento 
scansione 
liberatorie 
firmate dai 
genitori. 

Pulsante per 
prelevamento 
scansione 
liberatorie 
firmate dai 
genitori. 
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Raccomandazioni operative 
 
Nell’inserimento dei dati manuali si invita a fare particolarmente attenzione ad utilizzare i caratteri 
accentati, e non il segno dell’apostrofo. Ad esempio, per i dati dei genitori, correttamente bisogna 
digitare Nicolò, e non Nicolo’, poiché verrebbero interpretati dal sistema come due nomi diversi. Inoltre 
non digitare mai uno spazio vuoto dopo nomi, cognomi, città, ecc., poiché anche nella fattispecie lo 
spazio vuoto viene interpretato come un carattere. Infine, per uniformare graficamente gli elaborati, si 
raccomanda di inserire qualsiasi dato con l’iniziale maiuscola ed il resto del testo in minuscolo (ad 
esempio, va bene: Via Milano, 100 – Roma; non va bene: VIA MILANO, 100 – ROMA, oppure: via milano, 
100 – roma). 
 
Tutte le date devono essere inserite nel formato “gg/mm/aaaa. Contrariamente verrà segnalato l’errore 
e non si potrà salvare la scheda. 
 
Per le schede dei dati anagrafici dei genitori (papà e mamma), si richiama l’attenzione alla compilazione 
di tutti i campi (compresi quelli di residenza, sebbene possano coincidere con quelli dell’atleta) in 
quanto vengono acquisiti in automatico per la stampa delle varie liberatorie, evitando perciò di doverli 
poi inserire manualmente nelle dichiarazioni allegate.  
 
Qualora alcuni campi non fossero stati compilati in modo corretto (ad esempio le date e i numeri 
telefonici), viene visualizzato l’elenco degli errori riscontrati (figura n. 14), errori che devono essere 
corretti affinché il sistema possa salvare tutti i dati riguardanti l’atleta. 
 

 
Figura 20 - Segnalazione campi inseriti in modo non corretto. 
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La società può creare il proprio Database 
 
Come indicato nella premessa del presente tutorial, nella fase di raccolta dei dati anagrafici degli atleti 
non si può prescindere dal contributo delle società. Tuttavia anche le società traggono dei benefici dalla 
collaborazione poiché avranno gratuitamente a disposizione il database dei propri tesserati. Già 
premendo sul pulsante “Atleti” si ottiene l’elenco dei tesserati con i principali dati anagrafici presenti 
nel database della FIGC. Questi dati possono essere integrati con l’indirizzo, le informazioni sui genitori, 
gli allegati (certificato di idoneità e documento di identità), cioè con gli stessi elementi che sono richiesti 
per gli atleti presenti nei CFT. Per personalizzare il proprio database la società, dopo aver selezionato il 
tesserato tramite la funzione “Atleti” e premendo sul tasto “censisci”, oppure dopo averlo aggiunto con 
la funzione “Dati atleti (CFT)”, nel menù a tendina del Centro Federale deve semplicemente selezionare 
“non assegnato”. 
 

 
Figura 21 – Scheda inserimento atleta non selezionato per i CFT 
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In questo modo, entrando nella sezione “Dati Atleti (CFT)”, si ottiene il database completo, sia con gli 
atleti che sono stati selezionati nei CFT (visibili anche ai Responsabili Organizzativi dei singoli CFT), sia 
con i soli tesserati della società (visibili quindi soltanto alla società), contraddistinti quest’ultimi 
dall’indicazione “non assegnato”. 
 

 
Figura 22 - Elenco atleti database società 

Scorrendo la barra posta in fondo alla scheda, si visualizzano tutti i campi del database 
 

 
Figura 23 - Elenco atleti database società 



 

Tutorial per Società - Raccolta dati anagrafici atleti selezionati per i C.F.T. 
 

19 

CENTRI FEDERALI TERRIORIALI 

Accedendo invece alla sezione “Atleti”, nell’ultima colonna viene visualizzata la posizione del tesserato. 
Nell’esempio di cui alla figura n. 24, per l’atleta Rossi viene indicato che fa parte del CFT di Bologna 
Castenaso”, mentre per Bianchi è evidenziata la posizione di “Non assegnato”. In questo caso significa 
che per il tesserato Bianchi è stata integrata la scheda con tutti gli altri dati anagrafici ed è presente 
nella sezione “Dati Atleti (CFT)”. 
 

 
Figura 24 - Elenco degli atleti della sezione "Atleti" 
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Altre sezioni 
 
Nelle etichette della barra orizzontale in alto sono presenti altri due pulsanti: 

1.- Allegati 
2.- Riepiloghi Ruoli 

 
1.- A discrezione della società, o su indicazione del responsabile organizzativo dei CFT, in questa sezione 
si possono inseriti documenti ritenuti di utilità ai fini organizzativi.   
 

 
Figura 23 - Scheda inserimento allegati 

 
2.- Contiene la lista dei tecnici censiti per la società e il loro relativo ruolo con la squadra. 
 

 
Figura 24 - Scheda Riepiloghi Ruoli 
 
 

Si ringraziano le società per la 
collaborazione. 


